PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 2 W BRANIEWIE
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Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. — w szczeg6lnosci art. 72 dotyczacy
ochrony praw dziecka.

Konwencja o prawach dziecka przyje¢ta przez Zgromadzenie Ogolne ONZ dnia 20 listopada 1989 1.
Statut Przedszkola Miejskiego nr 2.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2025 r. poz. 881 t.j.) — w zakresie przepisow
nadal obowigzujacych.

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz.U. 2020 poz.
1604 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018
r. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegotowej
organizacji publicznych szkoét i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2736 t.j.).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny 1 opiekunczy (Dz.U. z 2026 r. poz. 236 t.j.).

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, w szczeg6lnosci art. 160 - narazenie na
niebezpieczenstwo utraty zycia lub zdrowia (Dz.U. z 2025 r. poz.383 t.j.).

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. z 2022 r. poz. 1700).
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1673 t.j.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 wrze$nia 2023 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty”
(Dz.U. 22023 1. poz. 1870).

. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi

(Dz.U. 22025 1. poz. 1675 t..).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. z 2026 r. poz. 141
t.Jj.).

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416 t.}.).
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy — w zakresie obowigzkéw pracodawcy dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 t..).

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektorych innych
ustaw, wprowadzajgca Standardy Ochrony Maloletnich w placowkach pracujacych z dzieémi (Dz.U.
22023 r. poz. 1606).

Wewnetrzne procedury: Instrukcja ogdélna BHP w placéwkach publicznych, Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego dla Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie.

Cel procedur

Procedury bezpieczenstwa obowigzujace w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie zostaty opracowane w celu
zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu w placowce oraz podczas zajgc
organizowanych poza jej terenem.

Dokument okres$la zasady postgpowania pracownikow przedszkola w sytuacjach codziennych oraz w sytuacjach
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub Zycia dzieci.
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W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci nauczyciele i pozostali pracownicy przedszkola zobowigzani
sg do podejmowania dziatan zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Rodzice lub opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania si¢ z trescig niniejszego dokumentu oraz do
przestrzegania zawartych w nim zasad.

Podmioty zobowiazane do przestrzegania procedur

Do przestrzegania niniejszych procedur zobowigzani sg:
— dyrektor przedszkola,
— nauczyciele,
— pracownicy administracji i obshugi,
— rodzice lub opiekunowie prawni dzieci ucz¢szczajacych do przedszkola.

Z.akres odpowiedzialnosci

Dyrektor przedszkola
Dyrektor przedszkola odpowiada za zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dzieci
w placowce. W szczegdlnosci do jego zadan nalezy:

— organizowanie pracy przedszkola w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo dzieci,

— sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny,

— kontrolowanie stanu technicznego obiektow i urzadzen nalezacych do przedszkola,

— sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli,

— nadzorowanie pracy pracownikow,

— opracowywanie i aktualizowanie procedur dotyczacych bezpieczenstwa.

Nauczyciele
Nauczyciele ponosza bezposrednig odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci znajdujacych si¢ pod ich opieka.
Do ich obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:

— sprawowanie statego nadzoru nad dzie¢mi,

— zapewnianie dzieciom opieki, wychowania i1 edukacji w bezpiecznych warunkach,

— ksztaltowanie u dzieci wlasciwych postaw zwigzanych z bezpieczenstwem i ochrong zdrowia,

— reagowanie na wszelkie sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu dzieci,

— przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa oraz regulacji wewnetrznych.

Pracownicy administracji i obslugi
Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do:
— rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkow,
— wspierania nauczycieli w realizacji zadah opiekunczych,
— dbania o bezpieczenstwo dzieci podczas wykonywania swoich obowigzkow,
— przestrzegania obowiazujacych przepisOw prawa oraz regulacji wewngtrznych.

Rodzice / opiekunowie prawni
Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do:
— zapoznania si¢ z procedurami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w przedszkolu,
— przestrzegania zasad okre§lonych w niniejszym dokumencie,
— wspdlpracy z dyrektorem i pracownikami przedszkola w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieci.
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Udostepnianie procedur

Procedury bezpieczenstwa sg udostgpniane:
— w sekretariacie przedszkola,
— na stronie internetowej placowki,
— podczas zebran organizacyjnych dla rodzicéw na poczatku kazdego roku szkolnego.

Rodzice dzieci przyjetych do przedszkola w trakcie roku szkolnego zapoznajg si¢ z procedurami w terminie
7 dni od dnia przyjecia dziecka do placowki.

Aktualizacja procedur

Zmiany w niniejszych procedurach moga by¢ wprowadzane przez dyrektora przedszkola:
— z wlasnej inicjatywy,
— na wniosek Rady Pedagogicznej,
— na wniosek Rady Rodzicow.

Wprowadzane zmiany musza by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Postanowienia koncowe

1. W trosce o bezpieczenstwo dzieci pracownicy przedszkola oraz rodzice zobowigzani s3 do wzajemne;j
wspoltpracy i przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow oraz osoby
upowaznione do odbioru dzieci.

Spis procedur bezpieczenstwa
Przedszkole Miejskie nr 2 w Braniewie

1. Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie.
Procedura postgpowania w sytuacji przyprowadzenia dziecka do Przedszkola Miejskiego nr 2

(98]

w Braniewie z podejrzeniem choroby.

4. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia choroby pasozytniczej (np. wszawicy) w Przedszkolu
Miejskim nr 2 w Braniewie.

5. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich
w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

6. Procedura postgpowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 2
w Braniewie.

7. Procedura zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu zabaw Przedszkola Miejskiego nr 2
w Braniewie.
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Procedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem Przedszkola Miejskiego nr 2
w Braniewie.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych 1 krajoznawczych
organizowanych przez Przedszkole Miejskie nr 2 w Braniewie.

Procedura bezpieczenstwa podczas organizowania zaj¢¢ dodatkowych w Przedszkolu

Miejskim nr 2 w Braniewie.

. Procedura monitorowania oso6b wchodzacych 1 opuszczajacych teren Przedszkola Miejskiego nr 2

w Braniewie.
Procedura postgpowania w przypadku zagrozen nadzwyczajnych w Przedszkolu Miejskim nr 2
w Braniewie.

Procedura nr 1: Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 2

w Braniewie.
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Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do wieku dziecka
1 jego mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb $rodowiska z uwzglednieniem istniejacych warunkow
lokalowych, a w szczego6lnosci zapewnia bezposrednig i stala opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu
w placowce oraz w trakcie zajec poza jej terenem.

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz., ktoére sa okreslone
w Instrukeji BHP i Instrukcji Ppoz. obowigzujacych na terenie przedszkola.

Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak
1 psychicznym. Za to poczucie bezpieczenstwa rowniez odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel jest $wiadomy odpowiedzialno$ci za zycie 1 zdrowie dzieci jaka na nim spoczywa,
a w przypadku ich narazenia ponosi za to petna odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng. Troska o pelne
bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

Dzieci s3 przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia tj. 6.30 przez rodzicow/opiekundéw
prawnych, badZ inne osoby upowaznione przez rodzicow. Rodzice s3 poinformowani o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. Obowigzuje zasada, Ze rodzice rozbieraja dziecko
1 przyprowadzaja do sali dydaktycznej przekazujac dziecko nauczycielce.

Osoba odbierajaca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko
zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych, mogacych stworzy¢ zagrozenie.
Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki.

Dzieci s3 objete cigglym dozorem 1 opieka nauczyciela. Dzieciom, ktore juz wesztly do sali, nie wolno
podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie
wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez caly czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela
lub dyrektora , pomocy nauczyciela, woznej (w wyjatkowych sytuacjach pracownika administracji ).
Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢ dzieci lub
przypomina o rozkladzie pomieszczen przedszkolnych, korzystania z urzadzen terenowych zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy 1 zasady korzystania z tego sprzgtu.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja, ewentualnie ingerujag w
konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich rozwigza¢. W czasie zabaw dowolnych
nauczyciel zwraca przede wszystkim uwagg na bezpieczenstwo dzieci.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w grupie, systematycznie wdraza
dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspolzycia z réwiesnikami, uczestniczy w
zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci 1 ich rodzicow z systemem kar 1 nagréd obowigzujacych w danej
grupie.

Podczas zaje¢ obowiazkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zaj¢cia, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywaé
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.
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Nauczyciel, ktory jako ostatni w danym dniu konczy prace odpowiedzialny jest za fad i porzadek zabawek
1 pomocy znajdujacych si¢ w sali. Do czynnosci tych wiacza dzieci i pomoc nauczyciela/ wozna.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy po terenie przedszkola, jak i poza nim, dzieci ustawiajg si¢ parami,
a dzieci mtodsze mogg ustawiac si¢ pojedynczo, jedno za drugim (zalecane uzywanie we¢za spacerowego).
Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym w przedszkolu
regulaminem wycieczek i spacerow.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywaja si¢ na wyznaczonym
terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod stalg opieka nauczyciela oraz
pomocy woznej oddzialowej lub innej osoby do tego upowaznionej w grupie najmtodsze;.

Codziennie rano konserwator/wozna ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie
stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Konserwator/wozna musi mie¢ §wiadomo$¢
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola, jezeli zauwazg uszkodzenia w sprzecie terenowym majg
obowigzek zgtosi¢ do kierownika gospodarczego/dyrektora przedszkola.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu kolumna
prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien
kazdorazowo sprawdzié, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w
kolumnie.

Kazde wyjscie nauczyciela z dzie¢mi poza teren przedszkola jest odnotowywane w Rejestrze wyjsé
grupowych dzieci.

Nauczyciel powinien wiedzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Obowigzkiem nauczycieli jest
upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang w o§wiadczeniu.

Gdy dzieci sg odbierane z przedszkola, rodzic/ opiekun lub osoba przez nich upowazniona musi o tym
fakcie wyraznie poinformowac¢ nauczyciela.

Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow lub inne osoby pelnoletnie przez nich
upowaznione pisemnie. Nieodbieranie dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢ potwierdzone
orzeczeniem sagdowym; upowaznienie powinno by¢ ztozone na poczatku roku szkolnego, a potem
przechowywane w dokumentacji przedszkola. Upowaznienia s3 wazne przez caty okres uczeszczania
dziecka do przedszkola i mogg zosta¢ w kazdej chwili odwotane i zmienione.

Rodzice moga upowazni¢ okreslong osob¢ do jednorazowego odebrania dziecka z przedszkola. Takie
upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie pelnomocnictwa w formie pisemnej. Wydanie
dziecka nastapi po wczes$niejszym okazaniu przez taka osobg dowodu osobistego.

Na telefoniczng prosbe rodzica, czy innej osoby, dziecko moze by¢ wydane tylko w przypadku telefonu
sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola i potwierdzajacego wczesniejsza
informacjg.

Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko
(np. upojenie alkoholowe, osoba pod wptywem §rodkéw odurzajacych, agresywne zachowanie) bedzie
wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy
wezwac¢ drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobg. Jezeli jest to niemozliwe
personel przedszkola ma prawo wezwac Policje.

Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia przedszkola tj. do godziny 16.30.

Z chwilg oddania dziecka rodzicom lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka na terenie
przedszkola odpowiadaja te osoby.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang odebrane
przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zgtosi si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka; w przypadku
braku kontaktu z rodzicami — dyrektora. Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolne;.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest obowigzany
natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz: udzieli¢ pierwszej pomocy, zawiadomi¢ rodzicow lub prawnych
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opiekunéw, podja¢ $rodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych
pracownikow przedszkola.

31. Procedura powypadkowa okreslona jest w Instrukcji BHP obowiazujacej w przedszkolu.

32. Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu
w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka.

33. W sytuacjach infekcji, chordb skornych, zakaznych dziecko nie moze uczeszczaé do przedszkola do czasu
calkowitego wyleczenia.

34. Nauczyciele nie majg prawa podawac¢ dzieciom zadnych lekarstw.

35. Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicéw o wystapieniu wszawicy.

36. Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunig¢cia wszawicy spoczywa na rodzicach.

37. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,
ktore nie jest obowigzkowe.

Procedura nr 2: Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Miejskiego
nr 2 w Braniewie.

Postanowienia ogdlne:

1. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i odbierania
z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow lub innych oséb przez nich upowaznionych
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw przedszkola.
Rodzice/ opiekunowie prawni deklaruja godziny pobytu dziecka w przedszkolu.

a. nauczyciel monitoruje, czy rodzice przestrzegaja zadeklarowanego czasu pobytu dziecka w placowce;

b. jezeli czas ten jest przekraczany, nauczyciel o tym fakcie informuje dyrektora, ktory przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami.

Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaja rodzice / opiekunowie.

2. Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg od godziny 6.30 do godziny 8.15 przez rodzicéw /opiekunow.

3. Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni.

4. Rodzice/opiekunowie wprowadzaja dziecko do sali i powierzajg pod opieke nauczycielce grupy.

5. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka do sali.

6. Rodzice /opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito do sali, biorg na siebie
pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.

7. Nauczycielka odbierajaca dziecko od rodzica/ opiekuna ma obowigzek zwrocenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

8. Obowigzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielkom aktualnych telefonow kontaktowych (szczegolnie
numerow telefonow komorkowych).

Odbieranie dzieci

1. Dzieci przebywajace w przedszkolu nalezy odebra¢ od godziny 14.15 do godziny 16.30.

2. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste przez nich
upowaznione.

3. Wydanie dziecka osobom innym, niz rodzice, moze nastgpi¢ tylko na podstawie pisemnego upowaznienia
podpisanego przez oboje rodzicow i1 ztozonego u nauczycielek w grupie w teczce ,,Upowaznienie do odbioru
dziecka z Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie” (wzor upowaznienia stanowi zalacznik do procedury).

4. Pisemne upowaznienie jest zatgcznikiem do karty zgloszenia i1 sktadane jest na poczatku kazdego roku
szkolnego 1 obowiazuje przez caty rok szkolny.

5. Dziecko nie bedzie wydawane osobom niepetnoletnim. Nauczyciel nie wydaje dziecka, jednocze$nie
zawiadamia o tym fakcie rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka, zobowigzujac do niezwlocznego odebrania
dziecka z przedszkola.
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6. W szczeg6lnych przypadkach dyrektor o zaistniatym zdarzeniu moze powiadomi¢ Sad Rodzinny, informujac
o tym fakcie rodzicow.

7. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionych w przedszkolu, konczy si¢ z chwila
odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna.

8. Rodzice badz osoby upowaznione przez nich, ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy przedszkolne;.

9. Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez
orzeczenie sadowe.

10. Obowiazkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang

W upowaznieniu.

11. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, bycie pod wptywem srodkow odurzajacych lub przejawia ona
agresywne zachowanie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa
drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

12. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma obowigzek poinformowacé o zdarzeniu dyrektora placowki.
13. Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielce, majace na celu odizolowanie dziecka od rodzica/ opiekuna
znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

14. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezwos$ci powtorzy sie,
dyrektor powiadamia pisemnie policj¢, terenowy osrodek pomocy spotecznej, wydzial rodzinny sadu
rejonowego.

15. Rodzic/opiekun jest zobowigzany do bezposredniego powiadomienia nauczycielki o odbiorze dziecka,

w przypadku, gdy dzieci w godzinach odbioru przebywaja w ogrodzie.

16. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd osobisty 1 na zadanie
nauczycielki okazac¢ go.

17. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka nauczyciel nie
odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.

18. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola nauczyciel
zobowigzany jest powiadomic¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej sytuacji.
19. W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicOw numerami telefonow (praca, dom, tel. komérkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce.

20. Nauczyciel o tym fakcie informuje dyrektora, ktory po konsultacji z najblizsza jednostka policji, moze podjaé
decyzje o dalszych krokach. Po rozeznaniu przez Policje w sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu, czy rodzice
przebywaja w domu dyrektor moze - gdy nie ma rodzicéw w domu, wspdlnie z policja podjac decyzj¢ dotyczaca
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. Placowki
interwencyjnej).

21. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po godzinach
urzedowania, dyrektor placowki powiadamia pisemnie o tym fakcie Policje¢ (specjaliste do spraw nieletnich) lub
Sad Rejonowy. Przeprowadza rowniez rozmowe z rodzicami / prawnymi opiekunami, informujac ich o
poczynionym w tej sprawie postepowaniu.

22. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola odpowiedzialni sa
rodzice oraz nauczyciel.

23. Nauczyciel sprawuje opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej, az do
momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.

24. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania i odbioru
dzieci.

25. Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej przedszkola w celu szczegoétowego
zapoznania sig.
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Zalgcznik nr 1
do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci 7 Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie

Upowaznienie do odbioru dziecka ...........cccvveiiiiieiiieeieeceeee e
(imig¢ 1 nazwisko dziecka)
z Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie

( imi¢ i nazwisko ojca/ prawnego opiekuna dziecka z adresem)
OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani, upowazniamy nastepujace pelnoletnie osoby do odbioru naszego dziecka z Przedszkola
Miejskiego nr 2 w Braniewie ul. Rozana 14

(imi¢ 1 nazwisko upowaznionego, nr dowodu osobistego, nr telefonu)

Jednoczesnie o$wiadczany, iz bierzemy pelna odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego
odbioru przez wskazang powyzej upowazniong osobg.

(miejscowosc, data) (czytelne podpisy rodzicow/ opiekunow)
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Procedura nr 3 : Procedura postepowania w sytuacji przvprowadzania dziecka do
Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie z podejrzeniem choroby.

1. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajg do przedszkola tylko dzieci zdrowe.

2. Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.

3. Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, kaszlace, przezigbione, z goraczka, wysypka
itp.) nie powinny przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

4. Rodzice powinni zglasza¢ wszelkie powazne dolegliwosci lub choroby zakazne dziecka oraz udziela¢
nauczycielowi wyczerpujacych informacji na ten temat.

5. Nauczyciele na biezgco podajg informacje¢ o samopoczuciu dziecka lub zauwazalnych zmianach w zachowaniu
w czasie pobytu w przedszkolu.

6. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystgpienia lub zgloszenia przez
dziecko niepokojacych objawow ztego samopoczucia, stanowigcego zagrozenie dla prawidtowego
funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu ( m. in. uporczywy kaszel, katar, wymioty,
biegunka, bdl brzucha, ucha, wysypka, podwyzszona temperatura, urazy i inne) nauczyciel ma obowigzek
powiadomienia telefonicznie rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowanie dyrektora o stanie zdrowia
dziecka.

7. Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic/opiekun prawny jest
zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola, ze wskazaniem konieczno$ci konsultacji
lekarskie;j.

8. W sytuacji niemoznos$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami nauczyciel lub dyrektor podejmuje
wszelkie dostepne czynno$ci w celu nawigzania kontaktu z innymi osobami upowaznionymi przez
rodzicéw/opiekunow do odbioru dziecka.

9. W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej,
nauczyciel/dyrektor sg zobowigzani do podj¢cia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej

w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadamia rodzicow
1 dyrektora o zaistnialym zdarzeniu.

10. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej rodzice powinni poinformowaé przedszkole
o zakonczonym leczeniu.

11. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii r6znego typu (np. pokarmowej i zwigzanej z tym szczegdlnych
wymagan zywieniowych ) rodzice informujg przedszkole o rodzaju alergii.

12. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz w postaci zastrzykow,
masci 1 zelu.

13. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow na udziat dziecka
we wszystkich zajeciach, spacerach i wycieczkach. Przedszkole, zgodnie z obowigzujacym prawem, nie spetnia
zyczen rodzicow, aby dzieci po przebytych chorobach 1 dluzszej nieobecnosci nie wychodzity na powietrze 1 nie
uczestniczyty w spacerach i zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwos$ci pozostawienia dziecka lub
czgsci grupy w sali)

14. Pomieszczenia przedszkola, w ktorym odbywaja si¢ zajecia, wietrzy si¢ dokladnie w czasie pobytu dzieci na
powietrzu, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.
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Procedura nr 4 :Procedura postepowania w przvpadku stwierdzenia choroby pasozytniczej
(np. wszawicy) w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

1. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o koniecznos$ci
podjecia niezwlocznie zabiegow higienicznych skory glowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie
dziatan, informuje tez o konieczno$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje skutecznosé
dziatan.

2. Nauczyciel na tablicy ogtoszen grupowych informuje wszystkich rodzicéw o stwierdzeniu wszawicy

w przedszkolu, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka oraz czystosci gtow domownikow.

3. Informowanie o wystapieniu choroby pasozytniczej (np. wszawicy) oraz skali zjawiska w grupie dzieci
nastepuje bez podawania innych danych personalnych.

Procedura 5: Procedura postepowania w svtuacji krzywdzenia dziecka zgodnie ze
Standardami Ochrony Maloletnich w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

1. Obowiazkiem nauczycieli oraz wszystkich pracownikow przedszkola jest wnikliwa obserwacja dziecka,
w szczegodlnosci jego wygladu, zachowania oraz relacji z dorostymi i réwie$nikami.
Obserwacja obejmuje rowniez analize wytworow dzialalno$ci dziecka (np. rysunkéw, prac plastycznych)
oraz rozmowy z dzieckiem dotyczace jego sytuacji rodzinnej, relacji, zwyczajow, sposoboéw komunikacji
1 poczucia bezpieczenstwa.
W uzasadnionych przypadkach pracownicy korzystaja z pomocy specjalistow, w tym poradni
psychologiczno-pedagogicznej w Braniewie.

2. W przypadku powzigcia podejrzenia krzywdzenia dziecka przez rodzicéw/opiekundw, pracownika
przedszkola lub inne dziecko, nauczyciel lub pracownik zobowigzany jest do:

a) zebrania informacji o dziecku, w szczegolnosci od:
— innych nauczycieli 1 pracownikoéw przedszkola,
- samego dziecka,
— rodzicow/opiekunoéw (o ile nie sa podejrzewani o krzywdzenie);
b) zgromadzenia materialéw dotyczacych sytuacji dziecka, w tym:
- notatek z rozmow,
— opisow zachowan dziecka,
- informacji o jego wygladzie i1 stanie emocjonalnym;
¢) zabezpieczenia dostepnych dowodow (bez dokonywania ich oceny);
d) niezwtocznego poinformowania dyrektora przedszkola o zaistniatej sytuacji.
3. Dyrektor przedszkola po uzyskaniu informacji o podejrzeniu krzywdzenia dziecka:

a) powotuje zespot interwencyjny, w sklad ktorego moga wchodzié:

- nauczyciele grupy,
- specjalisci zatrudnieni w przedszkolu,
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- w razie potrzeby specjali$ci z poradni psychologiczno-pedagogicznej;
b) organizuje spotkanie zespotu w celu analizy sytuacji dziecka;
¢) zapewnia, aby wszystkie dzialania byly podejmowane z uwzglednieniem dobra i bezpieczenstwa dziecka.

4. Zespot interwencyjny podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu, uwzgledniajac zrédto krzywdzenia
dziecka:

A. W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez rodzicow/opiekunow:

1. przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/opiekunami (o ile nie zagraza to bezpieczenstwu dziecka), z
udziatem specjalisty (np. psychologa),
2. us$wiadomienie rodzicom potrzeb rozwojowych dziecka oraz konsekwencji ich niezaspokojenia,
wskazanie obowigzujacych przepisow prawa oraz mozliwych konsekwencji,
4. w przypadku braku poprawy sytuacji lub zagrozenia dziecka:
— powiadomienie osrodka pomocy spotecznej,
— wszczgcie procedury ,,Niebieska Karta”,
— powiadomienie sagdu opiekunczego,
— zlozenie zawiadomienia do prokuratury.

(98]

B. W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez pracownika przedszkola:

1) niezwtoczne odsunigcie pracownika od kontaktu z dzie¢mi (jezeli istnieje zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa),
2) przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego,
3) zabezpieczenie dowoddw i dokumentacji,
4) w razie potwierdzenia podejrzen:
— podjecie dziatan dyscyplinarnych,
— zawiadomienie odpowiednich organdw (policja, prokuratura),
5) zapewnienie dziecku wsparcia psychologiczno-pedagogicznego.

C. W przypadku krzywdzenia dziecka przez rowiesnikow:

1) natychmiastowe przerwanie sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu dzieci,
2) zapewnienie opieki i wsparcia dziecku pokrzywdzonemu,
3) przeprowadzenie rozmow:
o zdzieckiem pokrzywdzonym,
o z dzieckiem stosujgcym przemoc,
o zrodzicami obu stron,
4) wdrozenie dzialan wychowawczych i profilaktycznych,
5) monitorowanie relacji migdzy dzie¢mi oraz ich funkcjonowania w grupie.

5. W kazdym przypadku krzywdzenia dziecka przedszkole zapewnia pomoc psychologiczno-
pedagogiczna:

1) nauczyciel zgtasza potrzebe objecia dziecka pomocg dyrektorowi,

2) dyrektor powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktory:
— dokonuje diagnozy sytuacji dziecka,
— opracowuje plan wsparcia,
— okresla formy 1 okres udzielanej pomocy,
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— monitoruje postepy dziecka,

— wspiera dziecko i jego rodzing;
3) wuzasadnionych przypadkach zaktadana jest dokumentacja indywidualna dziecka;
4) dyrektor informuje rodzicow/opiekundéw o podjetych dziataniach.

6. Dyrektor przedszkola sprawuje nadzor nad przebiegiem interwencji, w szczegolnosci:

- monitoruje skutecznos¢ podejmowanych dziatan,
- kontroluje prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji,
- zapewnia wspoOlprace z instytucjami wspierajagcymi.

7. Przedszkole wspolpracuje z instytucjami dziatajagcymi na rzecz ochrony dziecka, w szczegdlnos$ci:

— poradnig psychologiczno-pedagogiczna,
— o$rodkiem pomocy spolecznej,

—-  policja,

— sadem rodzinnym.

8. Przedszkole wskazuje rodzicom/opiekunom mozliwosci uzyskania wsparcia w zakresie prawidtowego
petnienia funkcji opiekunczo-wychowawczych, w szczegolnosci poprzez instytucje realizujace dziatania
edukacyjne 1 pomocowe.

Procedura nr 6: Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka
w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

1. Pracownik szkoty Iub placowki, ktory powzigl wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka o nieszczesliwym
wypadku.

3. Jesli zachodzi konieczno$¢ wzywa na miejsce lekarza.

4. Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

5. Dyrektor powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub S$miertelnego,
dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

1. Zapewnia natychmiastowa pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

2. Zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ nadzorujacy, Prokurature lub Policje,
Kuratorium O$wiaty i Rad¢ Rodzicow.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku.

4. Powotuje zespot powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i przyczyny wypadku, i sporzadza protokot
powypadkowy.

5. Zatwierdza protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorecza niezwlocznie rodzicom i poucza ich
0 sposobie i trybie odwotlania.

6. Dorecza niezwtocznie protokot PIP.

7. W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacj¢ Sanitarno - Epidemiologiczna.
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Procedura nr 7: Procedura zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu zabaw
Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie.

W przedszkolu obowigzuje regulamin, ktory znajduje si¢ na terenie placu zabaw.

1. Codziennie rano — konserwator sprawdza teren przedszkola, grabi piaskownice i likwiduje ewentualne
zagrozenia. W razie jego nieobecnosci kontroli dokonuje wyznaczona przez kierownika gospodarczego wozna.
W razie niemozliwos$ci usunig¢cia natychmiast zagrozenia, powiadamia o nim dyrektora przedszkola, nauczyciela
go zastepujacego, kierownika gospodarczego, a te osoby powiadamiajg nauczycieli grup.

2. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad bezpieczenstwem

1 organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

3. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel danej
grupy. W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci miodszych 3 — 4 latkéw nauczycielowi
obowigzkowo pomaga wozna oddzialowa/ pomoc nauczyciela. W grupach starszych 5-6 latkow — opieke
sprawuje co najmniej jedna wozna na dwie grupy. Wozne podobnie jak nauczyciele zwracaja uwage na
bezpieczenstwo wszystkich dzieci przebywajacych na placu.

4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta furtka przedszkola.

5. Dzieci mogg korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych bezpieczenstwa pilnuje nauczyciel.
6. Nauczyciel dba o stosowny ubidr dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury. Rodzice w szatni
w szafce indywidualnej maja obowigzek pozostawienia : czapeczki i kaloszy.

7. W czasie duzego naslonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie glowy i w miare
mozliwosci, przebywaé w miejscach zacienionych.

8. W czasie przebywania dzieci na placu przedszkolnym dost¢pna jest woda i kubeczki jednorazowe.

9. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dziemi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

10. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystaé¢ z toalety znajdujacej si¢ w przedszkolu,
udajac si¢ tam 1 powracajac tylko pod opieka woznej oddziatowej badz innej osoby do tego upowaznione;.

11. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,
czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate dzieci 1 obowigzkowo reaguja
W sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

12. Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

13. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do dbatosci, aby male dzieci nie wchodzily na gérne elementy
konstrukcji urzadzen zabawowych, a w szczegdlnosci na dachy domkow i zjezdzalni.

14. W czasie, gdy dzieci korzystaja ze zjezdzalni, jeden z pracownikdw opiekujacych si¢ grupa powinien
kontrolowa¢ 1 w miare¢ potrzeb asekurowaé dzieci.

15. Nalezy zwrdci¢ uwagg, aby dzieci nie zasmiecaly placu zabaw, nie niszczyly znajdujacych si¢ tam drzew
1 krzewoOw oraz nie dewastowaly urzadzen zabawowych i ogrodzenia.

16. Nauczyciele, wozne wspolnie z dzie¢mi sprzataja plac zabaw — zabawki odktadajg na wyznaczone miejsca.
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Procedura nr 8: Procedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem
Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie.

1. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej, wychowawczej

1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.

2. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke w pobliskie tereny dokonuje
wpisu do rejestru wyjs¢ grupowych poza teren przedszkola, skrupulatnie wypetniajac dane.

3. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel i wozna
oddziatowa lub inna osoba do tego upowazniona (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci).

4. W przypadku nieobecnosci woznej danej grupy, udzial w wycieczce bierze inna wozna wyznaczona przez
dyrektora lub kierownika gospodarczego.

5. Podczas dhuzszych wyjs$¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowaé jeden z rodzicéw, ktory deklaruje
znajomos$¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu.

6. Calkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek ponosi nauczyciel.

7. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od dzieci, by szty
parami w kolumnie, para za para.

8. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejs¢ w poblizu jezdni,
osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idac chodnikiem od strony ulicy.

9. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac grupe¢ (kolumne)
i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

10. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza sprawnie, parami;
nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza par¢ prowadzi wozna, nauczyciel przechodzi
z ostatnig parg.

11. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomic¢ rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

12. Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej
liczby 25 dzieci w oddziale.

Procedura nr 9: Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych
i krajoznawczych organizowanych przez Przedszkole Miejskie nr 2 w Braniewie.

1. Nauczyciele sa zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub krajoznawczej
z dyrektorem przedszkola na 7 dni przed wycieczkg .
2. Co najmniej 2 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia komplet
dokumentow zawierajacy karte wycieczki z zatacznikami:
1) plan wycieczki,
2) liste uczestnikéw (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista 1 o§wiadczenie
jest uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny 8:00),
3) liczbe opiekunow z telefonem kontaktowym kierownika wycieczki
4) oswiadczenia podpisane przez rodzicow/prawnych opiekunow
3. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel, wozna oraz inne osoby wskazane listg
opiekunéw (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci).
4 Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe).
Podczas wycieczki zapewnia si¢ napoje.
5. Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant i napoje.
6. Wycieczka na terenie miasta jest odnotowana w rejestrze wyjs¢ grupowych poza teren przedszkola oraz
w dzienniku zajec.
7. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono uczestniczy¢
W wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej sytuacji. Dziecko moze oczekiwaé
na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale .
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Procedura nr 10: Procedura bezpieczenstwa podczas organizowania zaje¢ dodatkowych
w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

1. Osoba prowadzaca zaj¢cia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikajacym z tygodniowego rozktadu zajec,
a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2. Zajecia prowadzone s3a zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

3. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy 1 od tego momentu odpowiada za
ich bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela). Dotyczy to zajec¢
prowadzonych przez specjalistow ppp oraz zaje¢ ruchowych.

4. W czasie pozostalych zaje¢ dodatkowych opieke nad dzie¢mi sprawuje osoba prowadzaca te zajecia. Jezeli
wszystkie dzieci z danej grupy uczestniczg w zajeciach, to nauczyciel tej grupy pozostaje na sali (gdy czas pracy
tego nauczyciela jest wliczony w jego wymiar pracy).

5. Dzieci nieuczestniczace w zajeciach dodatkowych pozostaje pod opieka nauczyciela grupy. Nauczyciel moze
W tym czasie pozosta¢ na sali lub zorganizowac zaj¢cia w innym miejscu (np. plac zabaw, sala terapeutyczna itp.)
6. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza si¢
samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

7. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢, pozostawienie dzieci bez opieki.

8. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zglasza nauczycielowi grupy lub dyrektorowi zauwazone
niepokojace zachowania dzieci.

9. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe kazdorazowo sprawdza obecno$¢ dzieci na zajgciach, odnotowuje
w dzienniku stan dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.

Procedura 11: Procedura monitorowania osob wchodzacych i opuszczajacych teren
Przedszkola Miejskiego nr 2 w Braniewie.

1. Przedszkole jest zamknigte od godziny: 8:30 do godziny 14:00.
2. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren przedszkola.
3. Rodzice otrzymuja kod dostepu do drzwi wejsciowych.
4. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw lub w przedszkolu pracownik przedszkola
przejmuje kontrole nad ta osoba, w szczegdlnosci prosi o:

1) podanie celu wizyty,

2) nazwiska osoby, z ktora chce si¢ widzie¢ obca osoba,

3) prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,
5. Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszed! Interesant odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli nie
moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o odprowadzenie Interesanta do drzwi i1 je zamyka.
6. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, (gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie
ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢ nienaturalnie, badz agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub nauczyciela go zastepujacego lub kierownika gospodarczego. W przypadku nieobecnosci
dyrektora, nauczyciela zastgpujacego dyrektora lub kierownika gospodarczego wzywa pomoc Policji.
7. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie postepowania podejmuje
dyrektor przedszkola.
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Procedura 12: Procedura postepowania w przypadku zagrozen nadzwyczajnych
w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Braniewie.

Opis postepowania
1. W przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnej lub podejrzenia zagrozenia pracownik przedszkola
niezwlocznie informuje dyrektora placowki.

2. Dyrektor przedszkola dokonuje oceny sytuacji i podejmuje decyzje¢ o dalszym sposobie postgpowania,
w szczegolnosci o:
— pozostaniu w budynku,
— ewakuacji dzieci i pracownikéw do bezpiecznego miejsca,
— powiadomieniu odpowiednich stuzb ratunkowych.

3. Nauczyciele zobowigzani sg do:
— zapewnienia dzieciom opieki,
— zachowania spokoju i opanowania,
— wykonywania polecen dyrektora oraz stuzb ratunkowych,
— podejmowania dzialan ograniczajacych stres i poczucie zagrozenia u dzieci.

4. Dyrektor przedszkola utrzymuje kontakt z odpowiednimi stuzbami (np. Policja, Strazg Pozarng) oraz
informuje rodzicow lub opiekundw prawnych o zaistniatej sytuacji.

W sytuacji wystapienia zagrozenia nadzwyczajnego pracownicy przedszkola zobowigzani sg do zachowania
spokoju, zapewnienia opieki dzieciom oraz bezwzglednego stosowania si¢ do polecen dyrektora przedszkola,
stuzb ratunkowych oraz komunikatéw wiasciwych organéw administracji publicznej odpowiedzialnych za
zarzadzanie kryzysowe.



